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  Premessa 

 
Il Piano Nazionale Scuola Digitale intende, con una serie integrata di azioni, promuovere le Tecnologie della 

Comunicazione e dell’Informazione nella scuola e favorire nuove pratiche di insegnamento, nuovi modelli di 

organizzazione scolastica, nuovi prodotti e strumenti a supporto dell'insegnamento di qualità. 

Il nostro Istituto, IC1 Decima Persiceto, favorisce l’educazione digitale attraverso lo sviluppo delle competenze 

tecnologiche, il potenziamento della didattica laboratoriale, la sperimentazione di nuove modalità organizzative del 

lavoro didattico. 

Nel nostro Istituto è in atto una seria riflessione sul ruolo delle nuove tecnologie e dei nuovi media nella didattica, 

intesi sia come strumento di apprendimento sia come oggetto di studio, per stimolare un approccio consapevole e 

creativo al loro utilizzo da parte della comunità scolastica.  

SEZ. I - REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEI DISPOSITIVI DIGITALI IN 
AMBIENTE SCOLASTICO 
Relativamente ai dispositivi digitali, questo Istituto intende perseguire i seguenti obiettivi:  

o rafforzare le competenze didattiche in rapporto a nuovi ambienti di apprendimento;  

o promuovere un’adeguata complementarietà tra l’utilizzo delle tecnologie digitali e la didattica 

tradizionale;   

o attivare politiche per BYOD e integrare i dispositivi in dotazione all’Istituto con device personali.  

Tuttavia, la diffusione delle nuove tecnologie informatiche per la didattica e l’accesso alla rete internet da parte degli 

alunni espongono gli stessi ai rischi della sicurezza informatica sia interna che esterna.  

Pertanto, si è ritenuto necessario stabilire norme che regolino l’utilizzo dei dispositivi.  
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 Art. 1 – Dispositivi ammessi  

Sono ammessi: computer, tablet, e-reader, smartphone, dispositivi per fare foto\ video, ecc.. , di proprietà della scuola 

o personale. 

Art. 2 – Corretto uso dei dispositivi  

I dispositivi devono essere usati a scuola per soli scopi didattici e unicamente previa autorizzazione esplicita dei 

docenti, i quali amministrano tempi e necessità di utilizzo di tali apparecchiature. 

È vietato agli studenti usare dispositivi per ricevere/effettuare chiamate, SMS o altro tipo di messaggistica, per 

registrare audio, video o per scattare foto durante l’attività scolastica senza il permesso dell’insegnante. Agli studenti 

non è consentito usare i dispositivi per giocare, ascoltare musica, vedere film, inviare e-mail, accedere ai social 

network e qualunque altra attività non autorizzata dal docente e che esula da quella didattica. 

Non è permesso usare i dispositivi al di fuori dall’orario di lezione (ricreazione, conferenze, laboratori, uscite, visite 

guidate, viaggi di istruzione, etc.). 

L’errato uso dei dispositivi comporta esclusivamente responsabilità personali correlate alle sanzioni definite nel 

Regolamento disciplinare d’Istituto.  

Si ribadisce la puntuale applicazione della normativa vigente (DPR 249/1998, DPR 235/2007, Direttiva Ministeriale 

15.03.2007) leggi nazionali sulla Privacy.  

 Art. 3 – Utilizzo didattico di audio e video  

Audio e video registrati durante le attività scolastiche possono essere pubblicati esclusivamente dai docenti per scopi 

didattici secondo quanto previsto dal Regolamento foto dell’Istituto. 

Si richiama l’attenzione sulle possibili conseguenze di eventuali riprese audio/video o fotografie effettuate all’interno 

degli ambienti scolastici, al di fuori dei casi consentiti, e successivamente diffuse con l’intento di ridicolizzare, 

offendere, umiliare le persone, ovvero intraprendere azioni che sono spesso definite con il termine di cyberbullismo. 

Tali azioni possono configurare, nei casi più gravi, gli estremi di veri e propri reati. Audio e video registrati a scuola 

a fini didattici possono essere pubblicati esclusivamente dal personale scolastico autorizzato in canali di 

comunicazione ufficiale (vedi Regolamento Netiquette). 
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 Art. 4 – Responsabilità dei dispositivi personali (BYOD - Bring Your Own Device) 

Ogni alunno è responsabile del proprio dispositivo e ne deve avere cura adottando tutte le necessarie cautele: in 

classe, durante le uscite dalla stessa, nel percorso da casa a scuola e viceversa. A tal fine è utile che esso sia munito 

di una custodia robusta e resistente. È responsabile inoltre di riportare a casa il dispositivo al termine delle lezioni. 

La scuola non è responsabile della custodia e della sicurezza dei dispositivi personali e di eventuali danni, furti o 

smarrimento; non si assume la responsabilità per la custodia di alcun dispositivo degli studenti lasciato a scuola. 

Ogni dispositivo dovrà essere contrassegnato a cura dell'alunno, con l'indicazione di nome e cognome. 

È vietato prendere in prestito dispositivi di altri studenti.  

I docenti, se lo ritengono necessario, potranno ritirare i dispositivi digitali personali degli studenti a inizio lezione (o 

in qualsiasi altro momento della lezione stessa) e riconsegnarli a fine lezione o al momento dell’uso didattico degli 

stessi. 

È vietato connettersi alla rete della scuola senza l’autorizzazione dell’insegnante o accedervi violando l’osservanza 

delle modalità stabilite dal docente.  

L’accesso alla rete wireless dell’Istituto è protetto da password che deve essere custodita con la massima diligenza. 

Qualora il gruppo classe dovesse effettuare spostamenti dalla propria aula in un altro ambiente all’interno 

dell’edificio (palestra, laboratori, biblioteca...), i dispositivi vanno messi in sicurezza riponendoli negli zaini 

personali.  

Lo studente deve riporre nello zaino il proprio dispositivo ogni qualvolta esso non sia richiesto dall’insegnante per 

svolgere l’attività didattica e nel caso in cui egli debba uscire dalla classe. 

Lo studente deve provvedere a mettere in carica, a casa, il proprio dispositivo, in modo da poterlo utilizzare a scuola 

senza cavi di alimentazione e controllare che sia efficiente. È possibile ricaricare i dispositivi in aula solo se in 

possesso di power bank.  

La manutenzione dell’apparecchio è a carico delle famiglie. 

Per ragioni connesse ai rischi che comporta l’utilizzo della comunicazione tecnologica, gli studenti, in assenza di un 

controllo da parte dell’adulto non devono mai: 

o fornire informazioni personali quali nome, data di nascita, indirizzo di casa, numero di telefono, 

scuola frequentata;  
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o inviare le proprie o altrui foto (conoscenti compresi); 

o  comunicare i dati dei propri genitori;  

o fissare appuntamenti o incontri con persone attraverso la rete.  

Sarà cura della scuola, compatibilmente con le risorse in possesso, mettere a disposizione un adeguato numero di 

dispositivi per gli alunni che ne fossero privi, al fine di permettere la partecipazione di tutti alle attività programmate 

dai docenti.  

L’istituto avrà cura, altresì, di garantire connessioni sicure mediante componenti di difesa della rete (firewall, 

parental-control, etc.), compatibilmente con le necessità di utilizzo della stessa e  -nei limiti dei fondi disponibili.  

I genitori, con la collaborazione dei docenti, sono chiamati a sorvegliare sui comportamenti a rischio connessi all’uso 

del dispositivo.  

Art. 5 – Uso dei cellulari 

ALUNNI  
Si ribadisce la puntuale applicazione della normativa vigente (DPR 249/1998, DPR 235/2007, Direttiva Ministeriale 

15.03.2007), pertanto l’uso del cellulare in quanto tale non è consentito per ricevere/effettuare chiamate, SMS o altro 

tipo di messaggistica. Il divieto si applica nell’orario delle lezioni ed è vigente anche negli intervalli e nelle uscite. 

Per quanto riguarda visite guidate e viaggi di istruzione, l’uso è consentito solo nei casi e nei momenti espressamente 

autorizzati dal docente.  

La comunicazione con le famiglie, per qualsiasi urgenza, è sempre garantita attraverso il telefono della scuola.  

Le famiglie sono invitate a collaborare strettamente con l’Istituto, nello spirito della corresponsabilità educativa, 

evitando ad esempio di inviare messaggi o effettuare chiamate ai telefoni dei propri figli, durante l’orario scolastico.  

Gli alunni sono tenuti a mantenere spenti i loro telefoni durante l’intera permanenza a scuola e a custodirli 

opportunamente nello zaino. In ogni caso si deve evitare di essere raggiunti da qualsiasi notifica o segnalazione, 

eventi particolarmente distraenti e disturbanti durante l’attività didattica. L’estensione del divieto d’uso ai momenti 

di pausa risponde ad un’esigenza prettamente educativa. Le contravvenzioni alle prescrizioni e ai divieti saranno 

sanzionate secondo quanto previsto dal Regolamento Disciplinare d'Istituto.  
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L’uso di smartphone è consentito unicamente su indicazione del docente, in momenti ben definiti e con modalità 

prescritte dall’insegnante, per lo svolgimento di attività didattiche innovative e collaborative, che prevedano l’uso di 

tali dispositivi per l’acquisizione da parte degli alunni di un elevato livello di competenza digitale e di un uso 

consapevole e responsabile delle tecnologie. 

Per quanto riguarda registrazioni e riprese audio/foto/video, si rimanda a quanto indicato all’art.3 del presente 

regolamento.  

Anche in questo caso si ravvisa la necessità di una grande sintonia e collaborazione tra scuola e famiglia, nell’ottica 

di favorire negli alunni lo sviluppo della necessaria consapevolezza e maturità nell’uso dei potenti strumenti ai quali 

hanno accesso.  

In particolari casi, i Consigli di Classe o il Dirigente scolastico potranno disporre specifiche condizioni d’uso. 

PERSONALE DOCENTE  
Agli insegnanti è vietato fare uso privato del cellulare durante l'orario di lezione; fuori servizio gli insegnanti possono 

farne uso in locali dell'edificio scolastico non destinati ad attività didattiche.  

La pubblicazione sul web da parte di docenti, attraverso Social network, blog e siti, di informazioni di qualunque tipo 

che risulti lesiva dei diritti degli alunni o di qualsiasi membro della comunità scolastica oppure procuri danno 

all'immagine e al prestigio dell'Istituzione Scolastica sarà perseguita.  

Sono autorizzati all'uso del cellulare, anche in orario di servizio, i docenti, i collaboratori del Dirigente scolastico e i 

responsabili di plesso per le urgenze connesse al loro ruolo. 

É fatto salvo comunque l'uso del cellulare nei casi di emergenze documentate (di tipo ambientale, sanitario e in tutti 

le situazioni in cui sia messa in pericolo l'incolumità delle persone) per chiamare soccorso, ricorrere alle Forze 

dell'ordine o per casi personali.  

Eventuali mancanze a carico dei docenti saranno valutate e perseguite secondo la normativa vigente in materia di 

sanzioni disciplinari. 

PERSONALE ATA  
Al personale ATA è vietato fare uso privato del cellulare durante l'orario di servizio; fuori servizio o durante la pausa 

di riposo è tenuto ad utilizzare il cellulare con discrezione e comunque fuori dai locali destinati ad attività didattiche. 

Non è consentito l’uso del dispositivo nei corridoi.  
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La pubblicazione sul web da parte del personale ATA, attraverso Social network, blog e siti, di informazioni di 

qualunque tipo che risultino lesive dei diritti degli alunni o di qualsiasi membro della comunità scolastica oppure 

procurino danno all'immagine e al prestigio dell'Istituzione Scolastica, sarà perseguita. 

É fatto salvo comunque l'uso del cellulare nei casi di emergenze documentate (di tipo ambientale, sanitario e in tutte 

le situazioni in cui sia messa in pericolo l'incolumità delle persone) per chiamare soccorso, ricorrere alle Forze 

dell'ordine, o per casi personali. 

Eventuali mancanze a carico del personale ATA saranno valutate e perseguite secondo la normativa vigente in 

materia di sanzioni disciplinari.  

Normativa di riferimento DPR n.249 del 24/06/1998 “Regolamento recante lo Statuto delle studentesse e degli 

studenti”; Circolare n° 362 del 25 Agosto 1998 “Uso del telefono cellulare nelle scuole” DM n. 30 del 15/03/2007 

“Linee di indirizzo ed indicazioni in materia di utilizzo di telefoni cellulari e di altri dispositivi elettronici durante 

l’attività didattica, irrogazione di sanzioni disciplinari, doveri di vigilanza e di corresponsabilità dei genitori e dei 

docenti” DM n. 104 del 30/11/2007 “Linee di indirizzo e chiarimenti sulla normativa vigente sull’uso di telefoni 

cellulari e di altri dispositivi elettronici nelle comunità scolastiche”. 

Art. 6 – Responsabilità legate all’utilizzo dei dispositivi di proprietà della scuola 

L'utilizzo dei dispositivi digitali in dotazione alla scuola è autorizzato dal Dirigente Scolastico e subordinato sempre 
alla supervisione e all’autorizzazione del docente. 

Il docente che intende usufruire dei dispositivi con la propria classe assegna l’apparecchio all’alunno utilizzatore, 
previa autorizzazione della famiglia, e compila il registro preposto dove indica: la classe utilizzatrice, il device 
assegnato ad ogni singolo alunno, la materia trattata, l’ora di utilizzo, la segnalazione di eventuali problemi o danni 
verificatisi durante l’utilizzo. 

L’alunno utilizzatore è tenuto al corretto utilizzo del dispositivo, secondo il buon senso, le indicazioni del docente e 
quanto prescritto dal presente Regolamento. 

Il docente è tenuto al rapido controllo della funzionalità dei dispositivi all’atto della riconsegna e alla tempestiva 
segnalazione alla figura referente per ciascun plesso di eventuali danneggiamenti.  
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Art. 7 – Uso non consentito di internet  

Agli studenti è vietato:  

o Usare Internet per scopi diversi da quelli didattici; 

o Scaricare musica, video e programmi o qualsiasi file da Internet senza il consenso dell’insegnante; 

o Utilizzare i social network per fini diversi da quelli didattici e senza la supervisione del docente; 

o Giocare sul computer, in rete o offline (a meno che il gioco non faccia parte di una lezione e sia 

supervisionato dall’insegnante); 

o Utilizzare la Rete e i social network per deridere, offendere, denigrare compagni, docenti, 

personale scolastico, parenti/amici dei compagni. 

o Si ricorda che il cyberbullismo è un reato e qualsiasi atto degli studenti che dovesse configurarsi 

come reato verrà denunciato d’ufficio alle autorità competenti (forze dell’ordine).  

L'insegnante ha il compito di sorvegliare costantemente l'attività degli alunni. Sarà altresì compito dei docenti, 
qualora, nonostante tutti i dispositivi in essere, si dovessero verificare episodi di apertura di siti inappropriati durante 
le attività, gestire con tempestività la loro chiusura e segnalare il fatto alla figura referente di ciascun plesso.  

Al personale docente è vietato usare Internet per scopi diversi da quelli didattici. 

L’accesso alla rete wireless dell’Istituto è protetto da password che deve essere custodita con la massima diligenza. 

Art. 8 – Corretta archiviazione dei dati  

È vietato a chiunque:  

o utilizzare dispositivi di archiviazione mobili quali pen-drive, hard-disk esterni, ecc 

o conservare file in locale sui dispositivi della scuola.  

Ognuno alla fine del lavoro personale e/o degli alunni deve eliminare i file prodotti nel dispositivo usato da qualsiasi 
cartella. È possibile archiviare i dati solo in modalità cloud. 

Art. 9 – Diritti di proprietà intellettuale  

Chiunque deve rispettare e proteggere la proprietà intellettuale altrui: non è ammessa la copia o il plagio di testi, 
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immagini, filmati….  

Non è ammessa la violazione dei copyright: si deve sempre attribuire, citare e richiedere il permesso degli autori o 
creatori delle informazioni o dei media originali prima di utilizzare qualsiasi materiale. (legge n° 633 del 22 aprile 
1941 e n°239 del 14 novembre 2007).  

La scuola favorisce e incentiva lo sviluppo dell’open source.  

SEZ. II - REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DELLA “GOOGLE WORKSPACE 
FOR EDUCATION & APP DI TERZE PARTI”  

Il nostro Istituto ha scelto di utilizzare la piattaforma Google Workspace for Education in quanto risorsa ricca di 
strumenti, di libero accesso, gratuita e sicura. 

Questa piattaforma è costituita da un insieme di applicazioni che consentono di gestire in modo efficace il flusso 
informativo all’interno dell’Istituto attraverso tre funzioni principali: 

o Comunicazione: Gmail (posta elettronica), Meet, Calendar, Gruppi, Google+  

o Archiviazione: Drive (file archiviati/condivisi) 

o Collaborazione: condivisione di Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, Sites (siti web), 

Classroom (ambiente di apprendimento virtuale). 

Le funzionalità sono le medesime di quelle degli account Gmail di tipo privato, ma la grande differenza è nelle 
condizioni d’uso: per le Google Workspace for Education la proprietà dei dati rimane in capo all’utente, con totale 
protezione della privacy e priva di pubblicità, mentre per gli account privati le possibilità di “intromissione” da parte 
di Google sono numerose. L’obiettivo di questa iniziativa è ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, l’attività 
didattica e la circolazione delle informazioni interne, come comunicazioni, documentazione e didattica (tramite uso 
di applicazioni specifiche).  

Con l’account Google si autorizza l’accesso per gli utenti alle seguenti App di terze parti e alla fruizione dei servizi 
erogati da esse in ambito esclusivamente didattico: 

● Gamification e grafica: Canva, Genially, Prezi, Kami, SupermappeX, Kahoot, Algor Education, Gynzy. 
● Produttività: PDF Mergy, Adobe Acrobat, Audacity, Document studio, GoTo for Calendar, MathType, 

Diagram.net for Slides, FormLimiter, WPS Office, Lumin PDF, Smart. 
● Sistemi operativi: Windows, MacOS, Microsoft Apps&Service. 
● Applicativi email: iOS, Samsung Email, Huawei Email in uso solo ed esclusivamente per il personale docente 
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e ATA. 

Inoltre, sono stati selezionati alcuni software (indipendenti dalla Google Workspace for Education) al fine di 
potenziare la didattica in un’ottica digitale: 

● Libri digitali: Bsmart, Raffaello Education, Oxford; 
● Gamification e grafica: Padlet, Wordwall, Quizziz, 

Il presente Regolamento, in vigore dall’anno scolastico 2020/2021, implementato con successive modifiche e 
integrazioni nell’anno scolastico 2023/2024, si applica a tutti gli utenti titolari di un account e la sua accettazione è 
condizione necessaria per l’attivazione e l’utilizzo dell’account stesso. Per gli studenti è indispensabile il consenso 
firmato dai genitori.  

Tutti gli utenti sono tenuti a conoscere le regole relative all'uso dei servizi della Google Workspace for Education  e 
anche ad informarsi sulle norme nazionali e internazionali che regolamentano l’uso delle piattaforme on line e che 
sono contenute nei seguenti decreti:  

o Codice In Materia Di Protezione Dei Dati Personali - Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196  

o Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445 e successive modifiche e 

integrazioni  

o Disposizioni legislative in materia di documentazione amministrativa. - Decreto 14 novembre 

2007, n. 239, regolamento attuativo dell'articolo 71-bis della legge 22 aprile 1941, n. 633, 

in materia di diritto d'autore.  

o Decreto Legislativo 10 Agosto 2018, n.101  

o Il Regolamento Ue 2016/679 e Decreto Legislativo 18 maggio 2018, n. 51 (attuazione della 

direttiva)  

Art. 1 – Definizioni  

Nel presente Regolamento i termini qui sotto elencati hanno il seguente significato:  
o Istituto: Istituto Comprensivo 1 Decima Persiceto.  

o Amministratore di sistema: il responsabile incaricato dal Dirigente Scolastico per 

l’amministrazione del servizio.  
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o Servizio: servizio Google Workspace for Education , messo a disposizione dalla scuola.  

o Fornitore: Google Inc. con sede in 1600 Amphitheatre Parkway Mountain View, CA 94043.  

o Utente: colui che utilizza l’account.  

o Account: insieme di funzionalità,̀ applicativi, strumenti e contenuti attribuiti ad un nome utente 

con le credenziali di accesso.  

Art. 2 – Natura e finalità del servizio  

Il servizio consiste nell’accesso agli strumenti della piattaforma “Google Workspace for Education” ed è 
funzionale alla didattica e ai servizi correlati con le attività scolastiche in generale. 

Le finalità didattiche della piattaforma di Google Workspace for Education e delle app di parti terze sono: 

○ stimolare gli apprendimenti offrendo più strategie di learning by doing; 

○ mostrare l’aspetto più ludico e motivante delle attività didattiche; 

○ favorire la collaborazione, la condivisione e la partecipazione attiva degli alunni negli apprendimenti; 

○ calibrare l’attività sulle specifiche necessità individuali degli alunni; 

○ offrire gli strumenti per vivere la didattica in modo trasversale; 

○ sperimentare un’identità digitale in un ambiente protetto. 

Gli account creati devono essere utilizzati esclusivamente per tali fini: 
1. CASELLA DI POSTA ELETTRONICA nel dominio @ic1decimapersiceto.istruzioneer.it, di cui l’Istituto è 

proprietario. La casella è strettamente personale e non è ammesso l'utilizzo da parte di persone diverse 

dall'assegnatario, né questi può cederla a terzi (v. “Condizioni di utilizzo”). L'utente, pertanto, accetta di 

essere riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei messaggi 

spediti al suo account. Nel caso degli account studenti, essi saranno comunque sotto la tutela e la 

responsabilità dei genitori o tutori. 

2. SERVIZI AGGIUNTIVI DI GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION previsti dalla convenzione con 

l’Istituto,  sono i seguenti: Applied Digital Skills, Backup di applicazioni di terze parti (uso limitato al 

personale), Blogger, Chrome Web Store, Feed Burner, Google Alert, Google Arts and Culture, Google Cloud 
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Platform, Google Earth, Google Foto, Google Gruppi, Google Libri, Google Maps, Google My Maps, 

Google News, Google Play/Google Play Console/Google Public Data/Google Search Console (uso limitato 

al personale), Google Segnalibri, Google Traduttore, Looker Studio, Material Gallery. 

Il servizio è fornito gratuitamente ed è fruibile fino al termine del percorso di studi degli studenti o al termine 

dell’attività lavorativa del personale presso l’Istituto.  

 

Art. 3 – Soggetti che possono accedere al servizio in qualità di utenti  

DOCENTI in servizio a tempo indeterminato e determinato, anche per supplenze brevi, i quali riceveranno le 
credenziali per l’accesso dall’Amministratore al momento dell’assunzione e fino al termine dell’attività 
lavorativa presso l’Istituto.  

STUDENTI, previa compilazione e consegna del modulo di autorizzazione firmato dai genitori. Il servizio sarà 
fruibile fino al termine del percorso di studi presso l’Istituto.  

ATA, in servizio a tempo indeterminato e determinato, i quali riceveranno le credenziali per l’accesso 
dall’Amministratore al momento dell’assunzione e fino al termine dell’attività lavorativa presso l’Istituto.   

GENITORI \ TUTORI, previa compilazione e consegna del modulo di autorizzazione firmato. Il servizio sarà 
fruibile fino al termine del percorso di studi del proprio figlio presso l’Istituto .  

ALTRE CATEGORIE di utenti, esterni all’Istituto, secondo il giudizio del Dirigente, a cui verrà richiesto il 
consenso per la creazione dell’account. Il servizio sarà fruibile per la durata della collaborazione in relazione alle 
necessità didattiche e di comunicazione. 

La fruibilità del servizio, per gli studenti e i genitori/tutori, è limitata al dominio 
@ic1decimapersiceto.istruzioneer.it, pertanto è condivisa dai soli membri interni all’organizzazione.  

Art. 4 – Assunzione di responsabilità 

STUDENTI, GENITORI/TUTORI E ALTRI UTENTI 

Ogni utente riceverà la password per accedere ai servizi di Google Workspace for Education e avrà accesso alla 
piattaforma solo dopo l’accettazione delle regole di utilizzo e la dichiarazione di essere a conoscenza della 
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normativa locale, nazionale ed europea vigente, contenute nel modulo di autorizzazione di cui all’articolo 3. 

DOCENTI, PERSONALE ATA  

Il conferimento dei dati di cui alla presente informativa ha natura obbligatoria per quanto riguarda i dipendenti 
dell’Istituto in quanto previsto dall’art.47 del D.Lgs.82/2005 “Codice dell’Amministrazione Digitale” (e 
successive modificazioni). Pertanto non è necessario acquisire il consenso dell’interessato ma solamente fornire 
la presente informativa (ex art.13 del D.Lgs.196/2003).  

Gli utenti sono tenuti a conoscere le regole relative all'uso dei servizi della Google Suite sul seguente sito: 
https://www.google.com/intl/it/edu/it/ 

Art. 5 – Durata del rapporto e cessazione del servizio  

STUDENTI E GENITORI/TUTORI 

L’ accordo per l’uso di Google Workspace for Education con lo studente e con i genitori/tutori, ha durata pari al 
percorso di studi dell’alunno all’interno dell’Istituto e viene rinnovato automaticamente all’atto dell’iscrizione 
all’anno scolastico successivo.  

Alla conclusione del percorso di studi o in caso di ritiro, dopo un mese, l’amministrazione procederà alla 
disattivazione dell’account. Sarà quindi possibile recuperare i dati personali entro 30 giorni dalla cessazione del 
servizio. Successivamente l’indirizzo verrà eliminato, previa comunicazione via mail. 

DOCENTI E PERSONALE ATA 

Per i docenti e gli ATA il servizio viene reso disponibile per tutto il periodo di permanenza presso l’Istituto e 
cessa con il termine del contratto, oppure in caso di trasferimento ad altro Istituto. Sarà possibile per i docenti e 
gli ATA recuperare i dati personali entro 15 giorni dalla cessazione del servizio. Successivamente l’indirizzo 
verrà sospeso.  

Nel caso di supplenze brevi, l’account sarà invece revocato dopo 7 giorni dal termine del servizio. 

ALTRE CATEGORIE  

Per le altre categorie di utenti il servizio viene reso disponibile per la durata della collaborazione. Sarà possibile 
recuperare i dati personali entro 7 giorni. 
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Art. 6 – Condizioni e norme di utilizzo  

L’utente si impegna a non commettere violazioni della legislazione vigente, dei Regolamenti dell’Istituto e di 
qualsiasi ulteriore regolamentazione stabilita dal responsabile o dall’amministratore. Si impegna altresì a rispettare 
le regole che disciplinano il comportamento nel rapportarsi con altri utenti (“Netiquette”) e a non ledere i diritti e la 
dignità delle persone.  

Ogni account è associato ad una persona fisica ed è strettamente personale. Le credenziali di accesso non possono, 
per nessun motivo, essere comunicate ad altre persone.  

L’utente è responsabile delle azioni compiute tramite il suo account e, pertanto, esonera l’Istituto da ogni pretesa o 
azione che dovesse essere rivolta all’Istituto medesimo da qualunque soggetto, in conseguenza di un uso improprio.  

Gli utenti prendono atto che è vietato servirsi o dar modo ad altri di servirsi della posta elettronica e delle applicazioni 
Google messe a disposizione dall’Istituto per danneggiare, violare o tentare di violare il segreto della corrispondenza 
e il diritto alla riservatezza.  

Gli utenti si impegnano, inoltre, a non trasmettere o condividere informazioni che possano presentare forme o 
contenuti di carattere pornografico, osceno, blasfemo, diffamatorio o contrario all'ordine pubblico o alle leggi in 
materia civile, penale ed amministrativa vigenti.  

Ogni singolo utente solleva l’Istituto, sostanzialmente e processualmente, da ogni responsabilità, danno, arrecato a 
se stesso o a terzi, costo o spesa, incluse le spese legali, derivanti da ogni violazione delle suddette norme.  

Art.7 – Obblighi degli utenti  

ALUNNI 

Lo studente si impegna a:  
o modificare immediatamente, al primo ingresso, la password provvisoria che gli sarà consegnata, 

in modo che nessuno possa utilizzare impunemente la password altrui;  

o conservare la password personale, non comunicarla e non consentirne l'uso ad altre persone (solo 

i genitori possono esserne custodi);  

o assicurarsi di effettuare l’uscita dall’account e di rimuoverlo dalla pagina web qualora utilizzi 

dispositivi non personali o ai quali potrebbero aver accesso altre persone;  
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o comunicare immediatamente attraverso e-mail all’amministratore l’impossibilità ad accedere al 

proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;  

o non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Workspace for 

Education;  

o non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attività di 

altri utenti;  

o essere responsabile di quanto viene da lui fatto nella classe virtuale;  

o non comunicare il codice di accesso alla classe a coloro che non ne fanno parte;  

o attenersi alle regole incluse nella Netiquette (v. Regolamento); 

o Lo studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilità di tutti i dati da loro inoltrati, 

creati e gestiti attraverso la piattaforma Google Workspace for Education. 

DOCENTI\ ATA  

Il docente e il personale ATA si impegnano a:  
o modificare immediatamente, al primo ingresso, la password provvisoria che gli sarà consegnata, 

in modo che nessuno possa utilizzare impunemente la password altrui;  

o conservare la password personale, non comunicarla e non consentirne l'uso ad altre persone; 

o assicurarsi di effettuare l’uscita dall’account e di rimuoverlo dalla pagina web qualora utilizzi 

dispositivi non personali o ai quali potrebbero aver accesso altre persone;  

o comunicare immediatamente attraverso e-mail all’amministratore l’impossibilità ad accedere al 

proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;  

o non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Workspace for 

Education;  

o non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attività 

degli altri utenti;  

o essere responsabile di ogni proprio intervento nell’utilizzo delle applicazioni disponibili sulla 

piattaforma Google Workspace for Education;  

o attenersi alle regole incluse nella Netiquette (v. Regolamento); 
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o consultare giornalmente la propria casella di posta istituzionale a cui saranno inviate circolari e 

informative. 

 

GENITORI/ TUTORI E ALTRI UTENTI 

 I genitori/tutori e gli altri utenti si impegnano a: 
o modificare immediatamente, al primo ingresso, la password provvisoria che gli sarà consegnata, 

in modo che nessuno possa utilizzare impunemente la password altrui;  

o conservare la password personale, non comunicarla e non consentirne l'uso ad altre persone;  

o comunicare immediatamente attraverso e-mail all’amministratore l’impossibilità ad accedere al 

proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;  

o non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Workspace for 

Education;  

o non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all’attività 

degli altri utenti;  

o attenersi alle regole incluse nella Netiquette (v. Regolamento); 

o consultare costantemente la propria casella di posta istituzionale a cui saranno inviate circolari e 

informative. 

 

Art. 8 – Violazioni del Regolamento  

A fronte di violazioni del presente Regolamento da parte dello studente, l'insegnante o l’Amministratore comunicherà 

in modo orale e/o scritto quanto accaduto alla famiglia. L'accaduto sarà anche comunicato al Consiglio di Classe che 

ne potrà tener conto nel determinare il voto di comportamento o per prendere altri provvedimenti in conformità con 

il Regolamento d'Istituto, il Patto di Corresponsabilità e il Regolamento Disciplinare adottati dall’Istituto.  

Preso atto della violazione, e del parere espresso dall'insegnante e/o del Consiglio di Classe, il Dirigente Scolastico 

potrà sospendere l’account dell’utente e impedirne l’accesso immediato alla piattaforma per un periodo o revocarlo 
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in modo definitivo senza alcun preavviso e senza alcun addebito a suo carico e fatta salva ogni altra azione di rivalsa 

nei confronti dei responsabili di dette violazioni.  

Art. 9 – Limiti di Responsabilità  

L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma 

G Suite funzioni nel migliore dei modi.  

L’istituto si avvale del servizio offerto dal fornitore Google Inc. con sede in 1600 Amphitheatre Parkway Mountain 

View, CA 94043, denominato Google Workspace for Education. Pertanto l’istituto non ha alcun potere per quanto 

concerne le misure necessarie a minimizzare il rischio di perdita d’informazioni e a garantire la riservatezza dei dati, 

ma si affida alle garanzie di sicurezza fornite da Google nel contratto di licenza d’uso sottoscritto dalla scuola. Le 

politiche di gestione dei dati operate dal fornitore e le garanzie di sicurezza sono descritte nel sito ufficiale dello 

stesso. https://cloud.google.com/security/gdpr/?hl=it  

L'utente solleva l’istituto da ogni responsabilità ed obbligazione in relazione alla cancellazione, al danneggiamento 
o alla mancata conservazione dei contenuti, nonché al mancato invio/ricezione di messaggi di posta (email).  

Non sono previste attività di backup e di ripristino da parte dell’Istituto dato che i server sono gestiti dal fornitore. 
L’utente provvederà per proprio conto alla realizzazione delle copie di sicurezza che ritenesse necessarie.  

L’Istituto si riserva la possibilità di sospendere temporaneamente o disattivare definitivamente il servizio.  

 

Art.10 – Riservatezza dei dati personali  

INFORMAZIONI SULLA PRIVACY E LA SICUREZZA DELLA GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION  

L’Amministratore dei servizi Google Workspace for Education  dichiara di operare con le seguenti modalità:  
o crea gli account per gli utenti e genera le credenziali per il primo accesso;  

o gestisce i gruppi e relativi account collettivi;  

o non è in alcun modo in grado di accedere ai dati personali degli utenti, né ad altri contenuti nella 

Google Workspace for Education, salvo che tali informazioni siano condivise dall’utente stesso;  
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o può modificare le credenziali di accesso solo su richiesta esplicita dell’utente (ad esempio: se 

l’utente non riesce più ad accedere al proprio account);  

o non è in possesso delle password di accesso al sistema dei singoli utenti; 

o può visualizzare statistiche sull’utilizzo del sistema (ad esempio: data dell’ultimo accesso o spazio 

utilizzato).  

L’Istituto si impegna a: 
o utilizzare i dati relativi all’utente nel rispetto del D.Lgs.196/2003 e successive modifiche e 

integrazioni e del D.Lgs.101/2018 (Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale alle 

disposizioni del regolamento UE 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 

2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali) 

ai soli fini della creazione e mantenimento dell’account. Il servizio è erogato dal fornitore che 

applica la propria politica alla gestione della privacy. L’utente può conoscere in dettaglio tale 

politica visitando il sito web del fornitore.  

https://www.google.com/intl/it/policies/privacy/  

https://gsuite.google.com/terms/education_privacy.html  
https://www.google.com/work/apps/terms/education_privacy.html   

https://www.google.com/edu/trust/   

Norme di salvaguardia  

Il presente Regolamento costituisce parte integrante del Regolamento d’Istituto. 

Copia del Regolamento è pubblicata sul sito web dell'Istituto  (www.ic1decimapersiceto.edu.it). 

 


