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Oggetto:  

Il presente regolamento disciplina i modi, le forme ed i limiti con i quali la Scuola Istituto Comprensivo n.1 

“Decima-Persiceto” assicura il diritto ai cittadini di accedere, in generale, alle “informazioni” di cui è in possesso 

l’Ente. Per l’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi resta fermo quanto stabilito dalla L. 

241/90 (e successive integrazioni, modificazioni e aggiornamenti) e dal Regolamento dell’Ente per l’accesso ai 

documenti amministrativi. 

L’Istituto Comprensivo 1 Decima-Persiceto ha istituito il Sito Web della Scuola la cui gestione e manutenzione 

sono regolate secondo i seguenti articoli: 

1. Finalità 

Il Sito Web https://ic1decimapersiceto.edu.it/ è il mezzo con il quale l’Istituto si presenta nel contesto geografico, 

storico e culturale e illustra la propria Offerta Formativa e i servizi che fornisce. La finalità principale del Sito è 

la comunicazione, rivolta agli alunni, alle famiglie, ai docenti, al personale ATA e ai cittadini del territorio, di 

informazioni relative all’Istituto Comprensivo, al mondo della Scuola e alla Formazione in generale. 

L’Istituto comprensivo IC1 Decima Persiceto si organizza in modo da assicurare ai dati diffusi: 

1. Trasparenza 

2. Sicurezza 

3. Integrità 
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4. Continuo aggiornamento 

5. Accessibilità tramite gli strumenti informatici, nel rispetto del regolamento in atto; 

6. Compatibilità con il diritto alla riservatezza dei dati sensibili, in particolare di quelli giudiziari ed 

individuali, conformemente ai principi di pertinenza, non eccedenza, stabiliti dal Codice sul 

trattamento dei dati personali (D.Lgs.196/2003). 

2.Obiettivi del sito 

o Presentare e raccontare la Scuola e la sua identità  

o Promuovere l’Offerta Formativa dell’Istituto 

o Rendere pubblica e trasparente l’attività dell’Istituto  

o Facilitare e semplificare la comunicazione interna ed esterna  

o Offrire servizi e strumenti didattici agli alunni e ai docenti: nuovo approccio alla didattica, con un 

modello nel quale gli scenari di apprendimento in presenza a scuola sono integrati da servizi 

digitali a supporto delle attività di studio a distanza 

o Integrare con i servizi del Miur quali la Scuola in Chiaro, Iscrizioni On line, il portale 

dell’Alternanza Scuola-Lavoro (tirocinanti) 

o Offrire servizi e informazioni alle famiglie 

o Essere una continuità di servizio con i software per la scuola attualmente in uso, dal Registro 

Elettronico all’Albo 

o Garantire la fruizione da smartphone 
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o  

3. Requisiti per la pubblicazione 

o I documenti e i lavori pubblicati rappresentano la Scuola, concorrono a determinare l’immagine 

esterna e hanno, pertanto, una funzione di indirizzo e di informazione della gestione interna 

dell’Istituto. È necessario curare costantemente le caratteristiche dei prodotti sotto il profilo del 

loro valore comunicativo e formativo. 

o A questo scopo, l’attività di controllo e selezione del materiale da pubblicare on-line viene 

effettuata dal Dirigente Scolastico e dal Responsabile del Sito, che vagliano le proposte per la 

pubblicazione, al fine di mantenere un’ unitarietà stilistica e funzionale al Sito. 

o I documenti e i lavori da pubblicare saranno selezionati in base alla coerenza con l’identità 

formativa della Scuola e con la normativa in materia. 

o I contenuti pubblicati non dovranno essere illegali e non dovranno contenere materiale, dati o 

informazioni non legittimi, ovvero contro la morale o l’ordine pubblico (osceni, diffamatori o 

discriminatori, con riferimento a razza, sesso o religione). 

o In relazione alla normativa vigente, tutti i materiali pubblicati e divulgati non devono violare diritti 

di proprietà intellettuale, diritti morali, diritti d’autore, o diritti di tutela dei dati personali di terzi 

e non devono essere lesivi di altri diritti di proprietà intellettuale e/o industriale.  

Sul Sito Web si potrà, in sintesi, pubblicare tutto ciò che, nella prassi comune, può essere affisso alle bacheche 

della Scuola. Le informazioni pubblicate sul Sito relative alle persone da contattare devono includere solo 

l’indirizzo della Scuola, l’indirizzo di posta elettronica e il numero di telefono dell’Istituto, ma non dati sensibili 

relativi al personale scolastico.  
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Chi richiede la pubblicazione di materiale sarà responsabile, assieme al Dirigente scolastico, di tutto ciò che viene 

pubblicato. Chi fornisce i contenuti, avrà cura di verificarne la correttezza, prima di inviarli al Responsabile del 

Sito. Se viene prelevato materiale da altri Siti o da testi, è necessario citarne la fonte (autore, titolo, luogo e data 

di pubblicazione). I contenuti destinati alla pubblicazione saranno sottoposti preventivamente all’approvazione 

del Dirigente Scolastico: chi intende pubblicare materiali, deve rivolgersi prima al referente di plesso che 

provvederà a inoltrare via mail, dopo autorizzazione, l’intero materiale da pubblicare al Responsabile del Sito. 

Sarà cura di chi chiede la pubblicazione, inviare un unico file completo di eventuali immagini con didascalia, 

filmati, file audio. Una volta approvato non sarà possibile apportare modifiche a quanto prodotto precedentemente. 

È necessario non contattare il Responsabile all’ultimo momento: per pubblicare i contenuti, occorre tempo e vi 

sono priorità a livello contenutistico. 

Formato dei file: per quanto riguarda il testo da pubblicare, sono accettati tutti i formati più comuni (file di testo). 

Per quanto concerne, invece, gli allegati da rendere eventualmente scaricabili, è necessario il formato PDF testo 

(non PDF immagine) che risulta accessibile e leggibile da qualsiasi computer dotato del lettore Acrobat (gratuito 

e scaricabile dal sito di Adobe). È necessario pubblicare i documenti in modalità PDF non modificabile, in modo 

tale che i documenti possano essere solo consultati. 

4. Obblighi di pubblicazione sull'organizzazione dell'Amministrazione 

Il D.L. n. 33/2013, all'art. 33, ribadisce l'obbligo di pubblicare, e tenere aggiornate, le informazioni ed i dati 

concernenti la propria organizzazione amministrativa: articolazione degli uffici, organigramma, elenco dei numeri 

di telefono, caselle di posta elettronica istituzionali, caselle di posta elettronica certificata dedicate. 

La Segreteria concorre alla gestione del Sito Web della Scuola pubblicando materiali e atti amministrativi 

dell’Istituto nell’Albo pretorio online, come da normativa vigente. 
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5. Compiti della segreteria 

Ogni assistente amministrativo predispone e controlla il documento da pubblicare in base al proprio mansionario 
e se ne assume la responsabilità, come da normativa (Codice di comportamento del dipendente della Pubblica 
Amministrazione, art. 2 c. 3, Allegato 2 C.C.N.L. 2006/2009) È diretta responsabilità del personale di Segreteria 
il controllo dei dati prima della pubblicazione sul sito. 

 6 . Gestione AVCP 

È un obbligo previsto dall’art. 1 c. 32 della legge 190/2012 “anticorruzione”. Regolamento dell’AVCP (autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici) con deliberazione n. 26/2013, cui le scuole sono tenute ad adempiere. 

Nessuna voce di sommario trovata.L’art. 32 della Legge n. 69 del 18 Giugno 2009 prevede che «gli obblighi 

di pubblicazione di atti e provvedimenti amministrativi aventi effetto di pubblicità legale si intendono assolti con 
la pubblicazione nei propri siti informatici da parte delle amministrazioni e degli enti pubblici obbligati». Tale 
articolo istituisce l’Albo Pretorio in versione digitale, che sostituisce quello reso, mediante pubblicazione negli 
appositi spazi, di materiale cartaceo, ottenendo, di fatto, una maggiore e immediata disponibilità e diffusione di 
dati. 

o Il link all’Albo Pretorio online dell’Istituto è collocato sull’home page del sito, in un’apposita area 

a ciò destinata, nonché disponibile nel menù, in modo che sia facilmente individuabile dall’utente 

visitatore. 

o Sono soggetti alla pubblicazione all’Albo pretorio online tutti gli atti per i quali la Legge ne 

preveda l’adempimento. 
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o Gli atti sono pubblicati nella loro versione integrale e conforme all’originale, compresi i relativi 

allegati provvedimenti, che sono forniti in un formato informatico che ne garantisce 

l’inalterabilità, in modalità di sola lettura (formato PDF), al fine di evitare che gli stessi possano 

essere modificati o cancellati dallo spazio web e scaricabili in un formato elettronico tale da 

impedire qualsiasi alterazione. L’accesso agli atti avrà le stesse modalità di cui sopra. 

o La Segreteria dell’Istituto è responsabile dell’attività di pubblicazione degli atti dell’Albo pretorio 

online. 

o I documenti restano pubblicati per il tempo stabilito dalle singole disposizioni di legge o di 

regolamento. La pubblicazione avviene per giorni interi, naturali e consecutivi, comprese le 

festività civili. 

o Durante il periodo di pubblicazione, è vietato sostituire o modificare, informalmente, il contenuto 

dei documenti. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportate devono formalmente risultare dallo 

stesso documento sostituito o modificato ovvero da altro atto allegato allo stesso, in modo da 

rendere facilmente ed esattamente intelligibile il contenuto della modifica apportata, ovvero il 

contenuto o gli estremi dell’atto sostituito e il soggetto/organo che ne ha dato la disposizione. Di 

norma, il termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex novo dalla data dell’avvenuta 

sostituzione o modifica. 

o L’Albo pretorio online deve essere accessibile in tutti i giorni dell’anno, salvo interruzioni 

determinate da cause di forza maggiore, ovvero manutenzioni dei macchinari e dei programmi 

necessari e indispensabili per il corretto funzionamento del Sito informatico e dell’Albo. 

o Alla scadenza dei termini, gli atti già pubblicati non sono più visionabili nella relativa sezione 

dell’anno in corso, ma consultabili nell’archivio storico. 

o La pubblicazione degli atti all’Albo, salve e impregiudicate le garanzie previste dalla Legge n. 241 

07/08/1990 in tema di accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela alla 



 

 

 

   

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO 1 Decima - Persiceto 
Piazza Carducci, 6 – 40017 San Giovanni in Persiceto (BO) 

e-mail: BOIC870001@istruzione.it - PEC: 
BOIC870001@pec.istruzione.it 

Sede Centrale: Tel. 051.821229 - Fax  051.826201 
Sito Web: www.ic1decimapersiceto.edu.it  

Sede S. Matteo della Decima: Tel. 051 6824738 - Fax 051 6826714 
CODICE MECC.: BOIC870001 -  CODICE FISCALE: 91234980372 

 

 

 

8 

riservatezza dei cittadini, secondo quanto disposto dal Decreto Legislativo n. 196 del 30/06/2003 

e ss. mm. ii., in materia di protezione dei dati personali. 

o Gli atti destinati alla pubblicazione sono, pertanto, redatti in modo da evitare il riferimento 

specifico a dati sensibili, salvo che tali dati risultino indispensabili per l’adozione dell’atto. 

o Potranno essere scaricabili dall’Albo online gli atti pubblicati in un formato elettronico tale da 

impedire qualsiasi alterazione del medesimo. 

 


